
1. Klik “create a design” di pojok kanan atas (tombol berwarna ungu). Lalu klik “custom size” di bawah. Isi
width dan height dengan ukuran 3240 px. Lalu klik “create new design”.

: tampilan berubah :

2. Tampilan akan berubah, ubah warna desain sesuai dengan keinginan, dengan cara klik kanvas putih, lalu
akan muncul kotak berwarna

3. Tambahkan garis pembatas 3 x 3 dengan keyword “tic tac toe” di elements, lalu sesuaikan ukurannya
dengan kanvas.



4. Tambahkan shapes dengan keyword “curved background” di elements, lalu tarik ke bawah dan sesuaikan seperti
contoh di bawah.

5. Tambahkan teks di baris ketiga, bertuliskan bulan yang maksud. Font, ukuran, dan warna dibebaskan.
Kemudian hias background sesuai dengan keinginan. Setiap hiasan yang ada diharapkan tidak bertabrakan
dengan garis petunjuk. Hapus garis bantuan lalu unduh jika selesai. Contoh hasil di sebelah kanan.



6. Unduh hasil desain tersebut dengan cara klik “share” di pojok kanan atas, lalu klik “Download”. Tanda
berhasil di download ada di sebelah kanan.

7. New tab, lalu ketik link: https://www.imgonline.com.ua/eng/cut-photo-into-pieces.php untuk memotong hasil
desain menjadi 9 bagian. Beriku tampilan awal web:

https://www.imgonline.com.ua/eng/cut-photo-into-pieces.php


8. Scroll ke bawah. Klik tombol choose file untuk upload file yang akan dipotong menjadi 9 bagian. Jika sudah
upload, tulisan disamping tombol akan berubah menjadi nama file yang di upload. Pada bagian parts in
width dan parts in height isi dengan angka 3. Lalu tekan tombol OK.

9. Lalu unduh file dengan klik tulisan “Download .zip archive with all parts of image (ukuran file)”. Maka
file akan terunduh dengan format .zip.



10. Cari file di folder download di komputer. Kemudian klik kanan, terdapat tulisan extract files / extract here. Klik
diantara dua pilihan tersebut. (catatan: jika ada window baru, tekan ok)

11. Kemudian buka google drive perpustakaan, upload file yang telah di extract ke dalam folder yang sesuai.
Misalkan file untuk bulan Januari 2023, maka simpan di folder 2023>Januari

Tekan open, dan file sudah diunggah ke folder yang ada di dalam google drive.


